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IKLAN PENGAMBILAN PERSONEL MYSTEP 

BAHAGIAN KABINET, PERLEMBAGAAN DAN PERHUBUNGAN 
ANTARA KERAJAAN, JPM 

 

Bahagian Kabinet, Perlembagaan dan Perhubungan Antara Kerajaan, Jabatan Perdana 

Menteri ingin mempelawa Warganegara Malaysia yang berkelayakan bagi mengisi 

segera kekosongan Personel MySTEP seperti berikut : 

 
JAWATAN : Personel MySTEP 

KADAR UPAH : RM 1,700.00 sebulan  

 
1. DESKRIPSI TUGAS : 

 
Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di peringkat 

kumpulan sokongan yang merangkumi aspek perkeranian dan operasi (termasuk, 

tetapi tidak terhad kepada, tugas-tugas pentadbiran am, pengurusan personal, 

pemprosesan, pengumpulan data dan maklumat, pengendalian peralatan 

perhubungan / komunikasi. Lain-lain tugas yang diarahkan dari masa ke semasa. 

 
 

2. SYARAT KELAYAKAN : 

 
 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:  
 

a) Berumur tidak kurang daripada 18 tahun; 

b) Lulus Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

c) Memiliki kemahiran mengendalikan komputer; 

d) Memiliki kemahiran mengambil trengkas; 

e) Memiliki kemahiran berfikir secara analitik dan kreatif; 

f) Berminat meningkatkan ilmu dan kemahiran diri; dan 

g) Bertanggungjawab, memiliki personaliti yang menarik dan berdisiplin. 
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3. CARA MEMOHON 

 
Kemukakan resume berserta gambar berukuran pasport terkini dan juga salinan kad 

pengenalan, serta sijil tamat pengajian lengkap dengan transkrip ke alamat e-mel 

sumbermanusia@kabinet.gov.my. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan 

sahaja akan dipanggil untuk temu duga. Permohonan yang tidak menerima sebarang 

jawapan selepas sebulan daripada tarikh tutup iklan dianggap tidak berjaya. 

 
4. TARIKH TUTUP PERMOHONAN 

 
Tarikh tutup permohonan adalah pada 20 November 2023 (Isnin). 
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